
公司簡介
剴盛工程顧問有限公司服務團隊辦公地點位於高

雄市三民區,至民國九十一年成立，公司深耕南部地

區各鄉鎮之防災整治工程,包括野溪整治育、

崩塌地處理、蝕溝控制、邊坡穩定處理、

擋土結構設計、道路排水工程及景觀植生

綠美化。並獲水土保持局、高雄市府、

交通部公路局、林務局、地方公所信賴。

對於高雄、台南、屏東、及台東地區

坡地水土保持及道路規劃設計專業

知識及監造經驗上,

具有豐富之經歷。

工作內容

• 收公文並且歸檔

• 建立工程履歷系統

統整歷年工程資料

• 製作薪資報表的

Excel巨集格式

• 工程數量計算表

• 變更或結算明細表

• 監造計畫書實習心得
這幾個月下來，

我了解公司業務及處

理流程，尤其要注意公

文上的期程，追蹤各案件

文書繳交日期，以防逾期；

學會看採購合約，以此製作變

更或結算明細表；最大的挑戰是

撰寫監造計畫書，除了必須了解施

工步驟及規範，也學會了看工程設計圖。

一開始我對工程設計及監造一竅不通，但

轉念思考，我把「設計」視為產品，

「監造」視為服務，當足夠熟悉所提供的產品

及服務時，即使身為商學院學生也沒有跨行

如隔山的問題了。由於文書處理占我工作內容

很大一部分，考驗office軟體的運用，

例如excel，必須熟練函數，將其製作成巨集，

可以大大提升製作各種報表的效率，

也能運用公式統計資料或數據，做成圖表。
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